FUNKCIJOS:

rengia ir derina muziejaus vieSyjy pirkimy plang, uztikrina jo paskelbimg CVP IS ir
muziejaus tinklapyje;

rengia viesyjy pirkimy taisykliy, VieSyjy pirkimy komisijos reglamento, jsakymuy ir kity
dokumenty, susijusiy su vieSaisiais pirkimais, projektus;

derina pirkimo iniciatoriy parengtas paraiSkas vykdyti vieSuosius pirkimus, kvietimy
tiekéjams tekstus, kad jie atitikty VieSyjy pirkimy jstatymo, vieSuyjy pirkimy taisykliy
reikalavimus;

atlieka teisés akty nustatyta tvarka vieSyjy pirkimy procediras (jskaitant vieSyjy
pirkimy vykdyma per CPO katalogg, CVP IS priemonémis);

rengia teisés akty nustatyta tvarka vieSuyjy pirkimy skelbimus, ataskaitas ir nustatyta
tvarka teikia juos VieSyjy pirkimy tarnybai, uztikrina informacijos pateikimo
savalaikiSkuma;

rengia sutarc€iy su pirkimus laiméjusiais vykdytojais projektus;

skaiCiuoja, vadovaudamasis vie$ojo pirkimo vertés skai€iavimo metodika, Muziejaus
vieSyjy pirkimy vertes;

tvarko dokumentus, susijusius su vieSaisiais pirkimais, formuoja tvarkomy
dokumenty bylas ir nustatytu laiku jas perduoda j archyva;

bendradarbiauja ir konsultuoja muziejaus atstovus, pirkimo iniciatorius vieSujy
pirkimy vykdymo klausimais, teikia metodine pagalbg pirkimy iniciatoriams parenkant
pirkimy rasj, nustatant prekiy paskirtj, paslaugy kategorijg bei kodg pagal Bendrajj
viesujy pirkimy Zodyng (BVPZ);

seka VieSuyjy pirkimy jstatymo, jgyvendinamuyjy teisés akty pakeitimus vieSujy pirkimy
srityje ir laiku juos taiko atliekant pirkimy proceduras;

atlieka funkcijas, susijusias su uz korupcijai atsparios aplinkos muziejuje karima:

o pagal kompetencijg vykdo teisés pazeidimy tyrimg arba dalyvauja juos tiriant,
jeigu specialiuosiuose jstatymuose ar jy jgyvendinamuosiuose teises aktuose
nenustatyta kita pazeidimy tyrimo tvarka;

o korupcijos prevencijos jstatymo nustatytais atvejais ir tvarka atlieka teisés akty
projekty antikorupcinius vertinimus, atsparumo korupcijai lygio nustatyma;

o pagal kompetencijg uztikrina arba pagal poreikj dalyvauja uztikrinant Pranes$éjy
apsaugos jstatymo jgyvendinima;

o pagal kompetencijg dalyvauja ir teikia nuomone personalo formavimo
procedlrose vertinant Korupcijos prevencijos jstatymo Il skyriuje nustatyta
tvarka gautg informacijg apie asmenj;

o atlieka muziejaus darbuotojy viesyjy ir privaciy interesy deklaravimo ir vieSyjy
ir privaciy interesy derinimo praktikos kontrole ir stebéseng;

o organizuoja muziejaus darbuotojy antikorupcinio sgmoningumo didinimg;



o korupcijos prevencijos jstatymo nustatytais atvejais ir tvarka rengia korupcijos
prevencijos veiksmy plang, pagal kompetencijg atlieka jo jgyvendinimo
stebéseng;

o teikia pasillymus muziejaus direktoriui dél korupcijai atsparios aplinkos karimo
priemoniy diegimo ir jgyvendinimo.

dalyvauja direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy, darbo grupiy darbe ir atlieka jy
pavestas uzduotis, kad baty jgyvendinti Sioms komisijoms ar darbo grupéms
suformuoti uzdaviniai;

vykdo kitus Muziejaus direktoriaus pavedimus.

SPECIALUS REIKALAVIMAI:

turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu; studijy sritis — socialiniai
mokslai; studijy kryptis — teiseé, ekonomika, verslas ir vadyba;

turéti ne maziau kaip 3 mety darbo patirties vieSyjy pirkimy srityje;

mokeéti lietuviy kalbg ne Zemesniu nei treCiosios valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijos lygiu (LR Vyriausybés 2003-12-24 nutarimas Nr. 1688 ,Dél valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo®), sklandziai déstyti mintis
zodziu ir rastu;

mokeéti dirbti Microsoft Office arba analogi$kas funkcijas atliekan€iomis programomis;
mokéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veiklg, kaupti, sisteminti, analizuoti,
apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

vadovautis VieSyjy pirkimy, Viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais vieSyjy pirkimy organizavimg, Darbo kodeksu,
Korupcijos prevencijos jstatymu, Dokumenty rengimo, Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos, Dokumenty saugojimo taisyklémis, muziejaus nuostatais, muziejaus darbo
tvarkos taisyklémis, Siuo pareigybés aprasymu.



