FUNKCIJOS:

bendradarbiauja su muziejaus darbuotojais ir operatyviai surenka, parengia,
redaguoja bei  talpina informacijg muziejaus interneto  svetainéje
www.maironiomuziejus.It apie muziejaus veiklos naujienas: skelbimus apie renginius,
parodas, straipsnius, kitus jvykius;

skelbia lankytojams aktualig informacijg apie lankymo salygas, bilietus, edukacines
programas, e-parduotuvés naujienas, paskaitas, projektus ir kt.

skelbia svetainéje visus reikalingus muziejaus dokumentus (veiklos planus,
ataskaitas, vieSuosius pirkimus, jvairias taisykles ir kt.);

nuolat perzidri ir atnaujina informacijg muziejaus interneto svetainéje, neaktualig
informacijg pasalina;

administruoja muziejaus svetainés angliSkg versijg;

sudaro jdomiy muziejiniy vertybiy ir virtualiy parody metinj eksponavimo interneto
svetainéje grafikg ir juo vadovaujasi;

parengia ir talpina kiekvieng darbo dieng jvairias Zinutes su vaizdo medziaga
muziejaus socialiniy tinkly ,Facebook® ir ,Instagram* paskyrose;

vykdo apklausas, konkursus, viktorinas muziejaus socialiniy tinkly ,Facebook® ir
,instagram® paskyrose;

rengia pagal poreikj paskaitoms, praneSimams, renginiams vaizding medZiagg
(skenuoja eksponatus, jkelia skaitmenintus vaizdus j skaidres ir pan.);

teikia pasidlymus Komunikacijos ir rinkodaros skyriaus vedéjui dél svetainés
atnaujinimo, jrankiy patobulinimo, naujy rubriky ir kitais klausimais;

dalyvauja muziejaus direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy, darbo grupiy darbe ir
atlieka jy pavestas uzduotis, kad baty jgyvendinti Sioms komisijoms ar darbo grupéms
suformuoti uzdaviniai;

vykdo kitus muziejaus direktoriaus pavedimus.

SPECIALUS REIKALAVIMAI:

turéti aukstajj universitetinj humanitariniy ar socialiniy moksly srities iSsilavinimg su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstgjj koleginj
iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
iSsilavinimu;

mokeéti lietuviy kalbg ne Zemesniu nei treCiosios valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijos lygiu (LR Vyriausybés 2003-12-24 nutarimas Nr. 1688 ,Dél valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo®), sklandziai déstyti mintis
Zzodziu ir rastu;



moketi angly kalbg ne zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose
Europos kalby metmenyse nustatytg ir apibudintg SeSiy kalbos mokéjimo lygiy
sistemq);

moketi dirbti Microsoft Office arba analogi$kas funkcijas atliekan€iomis programomis,
zinoti socialiniy tinkly administravimo principus;

bati komunikabilus, pareigingas, kruopstus, orientuotas | rezultatus ir kokybe,
karybingas, mokéti bendradarbiauti ir dirbti komandoje;

vadovautis Lietuvos Respublikos muziejy jstatymu, Muziejuose esanciy rinkiniy
apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukcija ir kitais norminiais teisés aktais,
reglamentuojandiais muziejy sistemg, Tarptautinés muziejy tarybos (ICOM)
rekomendacijomis bei profesinés etikos kodeksu, Muziejaus nuostatais,
Komunikacijos ir rinkodaros skyriaus nuostatais, Muziejaus darbo tvarkos
taisyklémis, Muziejaus vieSyjy pirkimy organizavimo taisyklémis, darbuotojy saugos
ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos instrukcijomis, Muziejaus direktoriaus jsakymais,
kitais teisés aktais ir Siuo pareigybés aprasymu.



