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MAIRONIO LIETUVIU LITERATUROS MUZIEJAUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Maironio lietuviy literatiiros muziejaus (toliau — Muziejus) vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkos aprase (toliau — Aprasas) nustatyta Muziejaus vieSyjy pirkimy organizavimo
tvarka, kuri apima visa vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) procesg — nuo poreikiy formavimo iki
vieSojo pirkimo sutarties jvykdymo, bei pirkimy vidaus kontrole.

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis Muziejaus darbuotojai
vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau VP]), VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtintu Mazos vertés pirkimy (toliau — ir MVP) tvarkos aprasu,
kitais pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais, §iuo Aprasu ir Muziejaus vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo
rezultatams, turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus baty laikomasi lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad
prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai, vykdant
pirkimo sutartis biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimuy,
nustatyty Europos Sajungos ir nacionalingje teis¢je, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése
konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir
nesaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Muziejaus veiklos plany jgyvendinimo ir
uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims. Pirkimy procese turi biiti
racionaliai naudojamos Muziejui skirtos biudzeto 1€Sos ir Muziejaus darbuotojy laikas.

4. Aprasu privalo vadovautis visi Muziejaus darbuotojai, dalyvaujantys Muziejaus
viesyjy pirkimy procese.

5. ApraSe vartojamos sagvokos:

5.1. pirkimo iniciatorius — Muziejaus direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas,
kuris nurodo poreikj viesojo pirkimo btidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby ir parengia
ju technine specifikacijg ir (ar) jos projekta. Pirkimo iniciatorius koordinuoja (organizuoja)
muziejaus sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma;

5.2. pirkimy organizatorius — Muziejaus direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas,
kuris Muziejaus nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems
pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimo organizatoriy, turi biiti
atsizvelgiama ] jo ekonomines, technines, teisines zinias ir VP] bei kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimo organizatoriumi gali bati tik nepriekaistingos
reputacijos asmuo;

5.3. paraiSka — Muziejaus nustatytos formos dokumentas, kuriame pirkimo
iniciatorius nurodo pagrindines salygas ir kitg biiting informacija, kuri pagrindzia jo priimty
sprendimy atitikt] VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Apraso 1
priedas);



5.4. tiekéjuy apklausos pazyma — Muziejaus nustatytos formos dokumentas, pildomas
pirkimo organizatoriaus, kuriame jis nurodo informacijg apie pirkimo procediiry rezultatus,
laiméjusj tiekéjo pasitlyma ir sudaromg pirkimo sutartj (ApraSo 2 priedas);

5.5. konsultacija su rinkos dalyviais ir/ar visuomene — pirkimo iniciatoriaus
praSsymu, pirkim0 organizatoriaus ar vieSyjy pirkimy komisijos sprendimu, vykdomos
konsultacijos su rinka ir/ar su visuomene VP] nustatyta tvarka;

5.6. pirkimy inicijavimas — procesas, kurio metu Aprase nustatyta tvarka
pasirengiama vykdyti konkrety pirkima;

5.7. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Muziejaus direktoriaus jsakymu
vadovaujantis VP] 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri $io Apra$o nustatyta tvarka organizuoja
ir atlieka pirkimus. Tuo paciu metu atlickamoms kelioms pirkimo procediroms gali buti
sudaromos kelios Komisijos. Komisija dirba pagal Muziejaus patvirtinta Komisijos darbo
reglamentg;

5.8. pirkimy planas — Apraso nustatyta tvarka parengtas ir Muziejaus direktoriaus
patvirtintas einamaisiais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas
(Apraso 3 priedas);

5.9. pirkimy suvestiné — parengta informacija apie visus biudZetiniais metais
planuojamus vykdyti pirkimus, i§skyrus mazos vertés pirkimus. Suvestiné turi biiti paskelbta
kiekvienais metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus planuojamy atlikti
einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus, — ne véliau kaip per 5 darbo dienas,
skelbiama CVP IS;

5.10. prekiy, paslaugy ar darby poreikio sarasas — pirkimy iniciatoriy parengta
susisteminta informacija apie ateinanciais biudZetiniai metais reikalingas pirkti prekes, paslaugas
ir darbus;

5.11. rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasiiila, galimus tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiancias socialines
imones, nejgaliyjy socialines jmones; tiekeja, kuriame nuteistyjy, atliekanciy aresSto, terminuoto
laisvés atémimo ir laisvés atémimo iki gyvos galvos bausmes, dirba daugiau kaip 50 procenty to
tiekéjo metinio vidutinio sarasuose esanciy darbuotojy skaiiaus; tiekéja, kurio dalyviai yra
sveikatos prieziiiros jstaigos, kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne maziau kaip 50 procenty
pacienty to tiekéjo metinio vidutinio sgrasuose esanciy darbuotojy skaiciaus; tiekeja, kurio
darbuotojai dalyvauja aktyvios darbo rinkos politikos priemonése, nustatytose LR uzimtumo
jstatyme arba panasaus pobudzio kitos valstybés teisés akte, jeigu ne maziau kaip 50 procenty to
tiekéjo metinio vidutinio sarasuose esanciy darbuotojy jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir
atliekamus darbus, preliminarias kainas ir pan.) rinkimas, siekiant racionaliai ir taupiai naudoti
pirkimui skirtas 1éSas bei nustatyti bent 3 galimus tiekéjus (arba maziau, jeigu rinkoje néra 3
tiekéjy), kuriy prekés, paslaugos ar darbai tenkinty reikalavimus, keliamus numatomam pirkimo
objektui;

5.12. techniné specifikacija:

1) perkant darbus — viesojo pirkimo dokumentuose pateikiama medziagy, produkty,
Jju tiekimo procesui keliamy techniniy reikalavimy visuma, apimanti duomenis, pagal kuriuos
galima nustatyti, ar medziagos, produktai arba jy tiekimo procesas atitinka perkanciosios
organizacijos reikmes. Sie duomenys apima poveikio aplinkai ir klimatui rodiklius, tinkamumo
visiems vartotojams reikalavimus (taip pat galimybe¢ naudotis nejgaliesiems) ir jy atitikties
jvertinimg, eksploatacines ypatybes, saugos reikalavimus arba duomenis, apimancius kokybés
uztikrinimo tvarka, terminijg, simbolius, bandymus ir bandymy metodus, pakavima, Zyméjimg ir
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zenklinima, vartojimo (naudojimo) instrukcijas, gamybos procesus ir metodus bet kuriuo darby
gyvavimo ciklo etapu. Duomenys taip pat apima nurodymus dél projektavimo ir savikainos
apskaiciavimo, patikrinimo, kontrolés ir darby bei statybos metody ar technologijos priémimo
salygas, taip pat visas kitas technines sglygas, kurias perkancioji organizacija gali nustatyti pagal
bendruosius ar specialiuosius reglamentus, susijusius su baigtais darbais ir medziagomis arba jy
sudedamosiomis dalimis;

2) perkant prekes arba paslaugas — vieSojo pirkimo dokumentuose nustatyti
produktui ar paslaugai apibiidinti reikalingi duomenys: kokybés lygis, poveikio aplinkai ir klimatui
rodikliai, tinkamumo visiems vartotojams reikalavimai (taip pat galimybés naudotis
nejgaliesiems) ir jy atitikties jvertinimas, eksploatacinés ypatybés, produkto vartojimas
(naudojimas), saugumo reikalavimai arba duomenys, apimantys produkto reikalavimus:
pavadinimas, kuriuo produktas parduodamas, terminija, simboliai, bandymai ir bandymy metodai,
pakavimas, zym¢jimas ir Zenklinimas, vartojimo (naudojimo) instrukcijos, gamybos procesai ir
metodai, bet kuriuo prekés ar paslaugos gyvavimo ciklo etapu, taip pat atitikties jvertinimo tvarka;

5.13. uZ Muziejaus administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimuy informacinéje
sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Muziejaus direktoriaus jsakymu
paskirtas darbuotojas, turintis teis¢ Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau —
CVP IS) tvarkyti duomenis apie Muziejy ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

5.14. uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieZiiira atsakingas asmuo —
Muziejaus direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo
tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatymg Muziejuje, Muziejaus
vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais parengimg, derinimg ir Muziejaus dokumenty,
privalomy skelbti VP] nustatyta tvarka, priezitirg;

5.15. uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo — Muziejaus direktoriaus jsakymu
paskirtas Muziejaus darbuotojas, kuris koordinuoja (organizuoja) Muziejaus sudarytose pirkimo
sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi,
prekiy, paslaugy ir darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, patikrina saskaitas-faktiiras su pirkimo uzsakymu, su pirkimo sutartimi (jei
pirkimo sutartis buvo sudaryta), su mazos vertés pirkimo tiekéjy apklausos pazyma (jei pirkimo
sutartis nebuvo sudaryta), taip pat inicijuoja arba teikia sitilymus d¢l pirkimo sutar¢iy pratesimo,
keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanc¢iam arba netinkamai vykdanciam
pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

6. Pirkimy registras — registras skaitmeningje laikmenoje, kuriame registruojami visi
atlikti pirkimai, pateikiami pagrindiniai duomenys apie pirkimo procediiros vykdymo eigg ir
rezultatus.

7. Sutar€iy registras — registras skaitmeningje laikmenoje, kuriame registruojamos
visos rastu sudarytos Muziejaus sutartys ir esminé su jomis Susijusi informacija.

8. NesalisSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasiZzadéjimy registras — registras
skaitmenin¢je laikmenoje, kuriame registruojamos pirkimy iniciatoriy, organizatoriy ir vadovy,
taip pat, visy kity Muziejaus darbuotojy ir asmeny, dalyvaujanciy pirkimo procediirose ar galiniy
daryti jtakg rezultatams, pasiraSytos nesaliSkumo deklaracijos (tipiné forma patvirtinta aktualiu
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus isakymu) ir konfidencialumo pasizadé¢jimai.

9. Mazos vertés pirkimas — tai:

9.1.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté¢ yra
mazesné kaip 58 000 Eur be PVM, o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur
be PVM;



9.1.2. supaprastintas pirkimas, atliekamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy
bendra verté yra mazesné kaip 58 000 Eur be PVM, to paties tipo prekiy ar paslaugy sutarciy
vertés, o perkant darbus — maZesné kaip 145 000 be PVM. Jeigu numatoma pirkimo verté yra
lygi tarptautinio pirkimo vertés ribai arba jg virsija, perkancioji organizacija uztikrina, kad
bendra daliy verté, atlickant mazos vertés ir kity supaprastinty pirkimy procediiras, biity ne
didesn¢ kaip 20 procenty bendros visy pirkimo daliy vertés;

9.2. neskelbiama apklausa — pirkimo buidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi ]
tiekéjus, kviesdama pateikti pasitilymus pirkimams;

9.3. skelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai perkancioji organizacija apie atlickamg
pirkima paskelbia CVP IS priemonémis (uzpildo skelbimg apie pirkimg, vadovaujantis VieSyjy
pirkimy tarnybos nustatyta tvarka).

Il SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

10. Kiekvienas metais sudaromas Muziejaus planuojamy vykdyti einamaisiais
biudzetiniais metais vieSyjy pirkimy planas (toliau — planas).

11. Pirkimy iniciatoriai iki kiekvieny mety gruodzio 1 d. elektroniniu pastu pirkimy
organizatoriui pateikia informacijg apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby kitiems
kalendoriniams metams. Jie nurodo konkrecias prekes, paslaugas ir darbus, kuriuos planuoja
isigyti, planuojama pirkimo vertg, numatoma kiekj ir apimtj, numatomg pirkimo sutarties trukme,
ar yra galimybiy atlikti pirkimg i§ CPO arba per j3 ir kt.

12. Pirkimy organizatorius, gaves informacijg i§ pirkimy iniciatoriy apie planuojamy
isigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby jsigijimo poreikj, patikrina (priskiria) Bendrajame viesyjy
pirkimy Zodyne (toliau — BVPZ) nurodytus pirkimo objekty kodus, atsizvelgdamas j numatoma
pirkimy vertg¢ priskiria numatomus pirkimo biidus, jvertina galimybe atlikti pirkimus naudojantis
CPO elektroniniu katalogu bei kitag reik§mingg informacijg ir parengia $io Apraso 3 priede
nustatytos formos plano projekta.

13. Plano projekta pirkimy organizatorius iki gruodzio 31 d. suderina su Muziejaus vyr.
finansininku, pateikia susipazinimui pirkimo iniciatoriams ir teikia tvirtinti Muziejaus direktoriui.

14. Muziejaus direktoriaus jsakymu pirkimy planas turi buti patvirtintas ne véliau kaip
iki einamyjy mety sausio 7 d. Pirkimy suvestiné turi biiti patvirtinta ir paskelbta CVP IS ne véliau
negu iki einamyjy mety kovo 15 d.

15. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniai metais jsigyti plane nenumatyty
prekiy, paslaugy ar darby, pirkimo iniciatorius informuoja pirkimy organizatoriy apie nenumatyto
pirkimo objekto jtraukimg j plang. Plano pakeitimas suderinamas ir patvirtinimas tokia pat tvarka,
kaip ir planas.

16. Patvirtintas planas ir jo pakeitimai ne véliau kaip 5 darbo dienas paskelbiami
Muziejaus interneto svetainéje.

111 SKYRIUS
MUZIEJAUS VIESUJU PIRKIMU PROCEDURUOSE DALYVAUJANTIS ASMENYS

17. Muziejaus mazos vertés pirkimus vykdo Muziejaus direktoriaus jsakymus paskirtas
pirkimy organizatorius.



18. Supaprastintus ir tarptautinius pirkimus vykdo Komisija. Komisijos pirmininku, jos
nariais, pirkimy organizatoriumi skiriami nepriekaistingos reputacijos asmenys bei atsizvelgiant |
ju ekonomines, technines, teisines zinias ir VP] bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
iSmanyma.

19. Muziejaus direktoriaus jsakymu sudaroma nuolatiné Komisija supaprastintiems ir
tarptautiniams pirkimams vykdyti, taip pat esant poreikiui gali biti sudaroma atskira Komisija
vienam ar keliems pirkimams vykdyti.

20. Komisija veikia Muziejaus vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus. Komisija dirba
pagal patvirtintg komisijos darbo reglamentg ir yra atskaitinga Muziejaus direktoriui.

21. Pries§ pradédami darbg Komisijos nariai, ekspertai, pirkimy iniciatoriai, pirkimy
organizatorius, stebétojai, arba kiti asmenys dalyvaujantis pirkimo procediirose ar galintys daryti
jtaka jos rezultatams, privalo buti deklarave privacius interesus privaciy interesy registre PINREG,
pasiras¢ nesaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus.

22. Muziejaus viesojo pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali
igalioti kita perkanciaja organizacija (toliau — Igaliotoji organizacija). Jgaliotajai organizacijai ji
nustato uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

23. Pirkimo procediiras atlieka pirkimo organizatorius ar Komisija:

23.1. Komisija:
23.1.1. kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra didesné kaip 58 000
Eur be PVM, o darby pirkimo numatoma verté didesné kaip 145 000 Eur be PVM.
23.2. Pirkimo organizatorius:
23.2.1. kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné kaip 58 000
Eur be PVM, o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur be PVM;
23.3.2. kai perkama i§ CPO, kai prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties virsija
10 000 Eur be PVM;
23.2.3. pagal preliminarigsias sutartis atnaujinto tiekéjy varzymosi proceduras.

IV SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDURAS ATLIEKANCIU ASMENU
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

24. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:
24.1. Inicijuoja pirkimo procediiras pirkimy plane numatytais terminais, ne véliau kaip
pries 2 ménesius iki pirkimy plane numatyto termino pabaigos;
24.2. Parengia paraiska dél poreikiy: prekiy, paslaugy ar darby pirkimo, nurodo $ias
pagrindines pirkimo salygas ir informacija:

24.2.1. pirkimo objekto pavadinima ir apibiidinima; pirkimo tiksla; prekiy, paslaugy
ar darby technines, estines, kokybés ir kt. savybes, uztikrinant, kad bity laikomasi
nediskriminavimo, skaidrumo principy bei rinkos dalyviy konkurencijos; prideda reikalingus
brézinius ir planus, reikalinga kiekj ir (ar) apimtj ir pan.;

24.2.2. prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, sitilomg pirkimo
sutarties trukme su pratgsimais, kitas reikalingas pirkimo salygas ar sutarties projekta;

24.2.3. numatoma maksimalig sutarties vertg;

24.2.4. duomenis apie inicijuojamo pirkimo atitiktj patvirtintam vieSyjy pirkimy
planui (plano eilutei);



24.2.5. kitg reikalingg informacijg: sitilomg pirkimo buda, argumentuotai sitilomy
kviesti tiekéjy sarasg, sitlyma dél minimaliy tiekéjy kvalifikacijos reikalavimy, pasitilymo
vertinimo Kriterijus, apie pirkimo galimybes i§ CPO arba per ja;

24.3 inicijuoja sitilymus ir rengia su tuo susijusius dokumenty projektus dél pirkimo
sutarCiy pratesimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy
taikymo kontrahentui;

24.4. inicijuoja ilgalaikiy sutar¢iy sudaryma, kai yra nuolatinis poreikis jsigyti prekes,
paslaugas ar darbus;

24.5. atlieka rinkos tyrima, reikalingg pirkimo vertei, prekiy, paslaugy ar darby
savybéms bei jy pasiiilai rinkoje nustatyti (kokybinés ir kiekybinés informacijos rinkimas, analizé
ir apibendrinty iSvady rengimas). Rinkos tyrimas gali biiti neatlickamas, esant Sioms aplinkybém:s,
jskaitant, bet neapsiribojant:

24.5.1. kai pirkima reikia atlikti skubiai;
24.5.2. jeigu prekes patiekti, paslaugas teikti ar darbus atlikti gali tik konkretus
tiekéjas dél vienos i$ $iy priezaséiy:
a) pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kiirinj ar meninj atlikima;
b) konkurencijos néra dél techniniy priezasciy;
c) dé¢l iSimtiniy teisiy, jskaitant intelektinés nuosavybés teises, apsaugos;

24.6. raStu motyvuoja savo sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis CPO paslaugomis
ir teikia savo argumentus pirkimy organizatoriui ar vieSojo pirkimo komisijai; reikalavimas
netaikomas, kai numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur be PVM.

25. Uz pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

25.1. rengia Muziejaus einamyjy mety pirkimo plang ir jo pakeitimus;

25.2. pagal Muziejaus direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia muziejaus pirkimy
suvesting ir jg skelbia einamaisiais metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus
planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus, ne veliau kaip per 5 darbo
dienas CVP IS sistemoje;

25.3. CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka pateikia per
kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy, atlikty mazos vertés pirkimy, ataskaita. Ataskaita
pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metames.

26. UZ pirkimy organizavima ir organizavimo prieZiiira atsakingo asmens funkcijos
ir atsakomybé:

26.1. atlicka nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy
stebésena;

26.2. rengia vieSyjy pirkimy organizavimo taisykles ir kitus su pirkimais susijusius
vidaus dokumentus;

26.3. tikrina Muziejaus vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir Muziejaus
pirkimy organizavimo taisykliy atitikt] galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengia jy
pakeitimus, Muziejaus direktoriaus nustatyta tarka juo derina ir teikia tvirtinti Muziejaus
direktoriui;

26.4. vykdo kity Muziejaus dokumenty (pirkimy suvestinés, pirkimy ataskaitos ir kt.)
privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZiiira;

26.5. analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikij
ir teikia siilymus Muziejaus direktoriui de¢l uz pirkimy planavimg atsakingo asmens, pirkimy
organizatoriaus, Komisijos ir kity Muziejaus pirkimo organizavimo ir vykdymo sistemoje
dalyvaujanc¢iy asmeny skyrimo.



26.6. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras;

26.7. dalyvauja rengiant sutarties projektg ir jg vizuoja,

27. Pretenzijy nagrinéjimo funkcijas atlieka pirkimo organizatorius:

27.1. tiekéjy pretenzijas gautas iki pirkimo sutarties sudarymo dienos, nagrinéja
pirkimo organizatorius VP] 103 straipsnyje nustatyta tvarka;

27.2. apie gautg tiekéjo pretenzija nedelsiant informuoja pirkimo iniciatoriy;

27.3. stabdo pirkimo procediiras, kaip tai numato VieSyjy pirkimy jstatymo 103 str.
nuostatos, jei kompetentingas ir motyvuotas atsakymas nepateikiamas tg pacig darbo diena;

27.4. ruosia atsakymo ] pateikta pretenzijg projekta ir teikia atsakymg j pretenzijg
tiekéjui. Atskirais atvejais nagrinéti pretenzija Muziejaus direktorius gali jgalioti Kitus asmenis.

28. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

28.1. atsako uz duomeny apie Muziejy aktualumg ir teisingumg, administruoja
Muziejaus darbuotojams suteiktas teises;

28.2. vykdydamas Muziejaus direktoriaus nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimames,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

28.3. vykdydamas Muziejaus direktoriaus nurodymus CVP IS paSalina esamus
naudotojus arba apriboja jy teisgs ir prieigg prie CVP IS.

29. Darbuotojo, atsakingo uZ neSaliSkumo deklaraciju ir konfidencialumo
pasizadéjimy registro tvarkyma, funkcijos ir atsakomybeé:

29.1. ne reciau kaip kartg per metus perzitiri Siy registry duomenis ir patikrina, ar visi
Viesyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, pirkimy organizatoriai, uz pirkimy planavimg
atsakingas asmuo ir prevencing kontrole atliekantys asmenys ir kiti pirkimy procedirose,
dalyvaujantys asmenys yra pasiras¢ neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima;

29.2. Muziejaus direktoriui paskyrus naujg pirkimo organizatoriy ar patvirtinus naujos
VieSyjy pirkimy komisijos sudétj, uZztikrina, kad pirkimo organizatorius, VieSyjy pirkimy
komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasirasyty neSaliSkumo deklaracija ir
konfidencialumo pasizadéjima.

30. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo - Muziejaus direktoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuriam vieSoji jstaiga Centrin¢ projekty valdymo agentura, atliekanti centrinés
perkanciosios organizacijos funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo
CPO.LT, kuris yra atsakingas uz prisijungimo duomeny prie CPO elektroninio katalogo suteikima,
igaliojimy suteikimo ir panaikinimo tvarka bei priezitira.

IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VYKDYMAS

31. Mazos vertés pirkimus, taip pat pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira
ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminaria sutartimi, organizuoja ir atlieka
pirkimy organizatorius. Pirkimo organizatorius sprendimus priima savarankiskai nevir§ydamas
jam suteikty jgaliojimy;

32. Gaves pavedimg vykdyti viesajj pirkima pirkimy organizatorius parenka pirkimo
biida, parengia pirkimo dokumentus, paskelbia apie pirkimg VP] 31 str. nustatyta tvarka , atlieka
kitas su pirkimu susijusias funkcijas ir procediiras. Pirkimo salygas ir Kitus pirkimo dokumentus
atliekant skelbiamg apklausg vizuoja pirkimo organizatorius.



33. Atliktus pirkimus registruoja pirkimy registre, kuriame nurodo pagrindinius
duomenys apie eigg ir rezultatus, jskaitant nuoroda j Sio pirkimo inicijavimo dokumentg (paraiska),
pirkimo pazyma, rastu sudarytg sutartj arba sgskaitg faktiirg ir kt.

34. Suraso tiekéjy apklausos pazyma. Joje nurodo informacijg apie pirkimo procediiros
rezultatus, apklausoje dalyvavusiy tiekéjy pasitlymus ir (ar) laiméjusj tiekéjo pasitilyma,
sudaromg pirkimo sutartj. Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nesuraSoma, kai pirkimo sutarties
verté yra mazesné kaip 100 Eur be PVM.

35. Kiekvieng pirkima pagrindziantj dokumentg saugo VP] 97 str. nustatyta tvarka.

36. Muziejus privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkanciosios
organizacijos (toliau — CPO) arba per ja, jeigu Lictuvos Respublikoje veikianc¢ios CPO siiilomos
prekés ar paslaugos, per sukurtg dinaming pirkimy sistemg ar pagal sudarytg preliminarigja
sutartj galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Muziejaus poreikius ir Muziejus negali
prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu buidu racionaliai naudodamas tam skirtas 1ésas.
Muziejus privalo motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis CPO paslaugomis, tai
patvirtinant] dokumentg paskelbti savo profilyje ir jj saugoti kartu su kitais pirkimo dokumentais
VP] 97 str. nustatyta tvarka. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby
per CPO gali biiti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamg apklausag numatoma pirkimo sutarties
verté yra mazesné kaip 10 000 Eur be PVM.

37. Tais atvejais, kai neatlieckamas centralizuotas pirkimas, kaip numatyta Sio Apraso 36
punkte, norédamas jsigyti prekiy, paslaugy ar darby, Muziejus gali:

37.1. atlikti pirkimg savarankiskai,

37.2. vadovaujantis VP] 83 straipsnio nuostatomis, jgalioti kita perkanciaja
organizacijg atlikti pirkimo procediiras;

37.3. isigyti prekes, paslaugas ir darbus i§ uzsienio valstybés centrinés perkanciosios
organizacijos ar naudojantis uZzsienio valstybés centrinés perkanciosios organizacijos atlikta
pirkimo procediira, valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi,
vadovaujantis VP] 82 straipsnio 1 dalies nuostatomis;

37.4. atlikti bendrus pirkimus kartu su kitomis Lietuvos Respublikos ar kity valstybiy
nariy perkanciosiomis organizacijos, vadovaujantis VP] 84 ir 85 straipsniy nuostatomis;

37.5. Siekiant pasirengti pirkimui ir pranesti tiekéjams apie pirkimo planus bei
reikalavimus, Muziejus gali prasyti suteikti ir gauti rinkos, taip pat nepriklausomy eksperty,
institucijy arba rinkos dalyviy konsultacijas, konsultuotis su visuomene, taip pat gali i$ anksto CVP
IS pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy
projektus, vadovaujantis VP] 27 straipsnio nuostatomis.

38. Pirkimy procediiros prasideda:

38.1. kai Viesyjy pirkimy tarnyba paskelbia skelbima apie pirkimg CVP IS;

38.2. kai pirkimas atliekamas neskelbiamos apklausos biidu ir kreipiamasi | tiekéja
(tiekéjus) pateikti pasiiilymg (pasitilymus).

39. Pirkimo procediiros baigiasi, kai:

39.1. sudaroma sutartis ir pateikiamas sutarties jvykdymo uztikrinimas, jei jo buvo
reikalaujama, sudaroma preliminarioji sutartis;

39.2. atmetami visi pasitlymai;

39.3. nutraukiamos pirkimo procediiros;

39.4. per nustatyta terming nepateikiamas nei vienas pasitilymas;

39.5. pasibaigia pasitilymy galiojimo terminas ir pirkimo sutartis nesudaroma deél
priezasciy, kurios priklauso nuo tiekéjy;



39.6. visi tiekéjai atsiima pasiiilymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj.

40. Bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo Muziejus
turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas procediras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo
galima numatyti. Pirkimo procediiros privalomos biiti nutrauktos, jeigu buvo pazeisti VP] 17
straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padéties negalima iStaisyti.

41. Kiekviena atliekama pirkimo procediira patvirtinama nurodomais dokumentais:

41.1. jei pirkimas vykdomas zodziu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir
CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta zodziu — saskaita faktora arba kiti
buhalterinés apskaitos dokumentai;

41.2. jei pirkimas vykdomas raStu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra
susirasin¢jimo informacija, jskaitant skelbimg apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus
pirkimo dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suraSomi deryby ar
susitikimy su tiekéjais atveju) taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o
jei sutartis sudaryta zodziu — saskaita fakttira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

V SKYRIUS
PIRKIMO SUTARCIU RENGIMAS IR SUDARYMAS

42. Bendrasias pirkimo sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir pasibaigimo bei pirkimo
sutar¢iy rasis reglamentuoja Civilinio kodekso normos. Pirkimo sutartis sudaroma vadovaujantis
VPI, MVP tvarkos aprasu ir kitais pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

43. Pirkimo sutartis sudaroma rastu arba zodziu. Pirkimo sutartis sudaroma zodziu, jei
pirkimo sutarties verté nevirSija 5 000 Eur be PVM.

44, Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta
arba pagrindines pirkimo sutarties saglygas parengia pirkimo organizatorius. Atliekant maZos vertés
pirkimus sutarties projekta gali pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

45. Sudaromoje pirkimo sutartyje nustatomas ne ilgesnis kaip 3-jy mety nuo sutarties
isigaliojimo prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis, iSskyrus pagristus
atvejus, kai atsizvelgiant j perkamo objekto ypatybes ir siekiant racionalaus 1éSy panaudojimo,
bitina §j laikotarpj pailginti (VP] 86 straipsnio5 dalyje nurodytais atvejais).

46. Pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta ir visus jo priedus pasiraso Muziejaus
direktorius ir finansininkas. PasiraSytg sutartj pirkimy organizatorius jregistruoja sutarciy registre
ir perduoda tiekejui.

47. Direktoriaus jsakymu paskiriamas Muziejaus darbuotojas atsakingas uzZ sutarties
vykdyma.

48. Muziejaus sudarytos pirkimo sutartys ir rastu pateikti laiméjusiy dalyviy pasitilymai
iSskyrus atvejus, kai pirkimo sutartys sudaromos zodziu, vieSinami CVP IS, kaip tai numatyta VP]
86 straipsnio 9 dalyje. Informacija apie zodziu sudarytas pirkimo sutartis skelbiama VieSyjy
pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

49. Pirkimo iniciatorius paskirtas uz konkreCios sutarties vykdyma atsakingas
Muziejaus darbuotojas koordinuoja (organizuoja) sutartyje nustatyty jsipareigojimy vykdyma:
pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo
sutartyse nustatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia sitilymus
del pirkimo sutarCiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanc¢iam
pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy ar netinkamai juos vykdanc¢iam, jeigu pacioje pirkimo
sutartyje nenustatyta kitaip.



50. Pirkimo iniciatorius, paskirtas uz konkre¢ios sutarties vykdyma atsakingas
Muziejaus darbuotojas, stebi sutarties galiojimo terminus, i$mokétg bendrg 1éSy sumg. Informuoja
pirkimo organizatoriy apie biitinumg pratesti sutartj ar sudaryti naujg sutartj.

51. Pirkimo sutar¢iy pratesimo, susitarimy ar keitimo projektai rengiami ir
administruojami tokia pat Siame Apraso skyriuje nustatyta tvarka, kaip ir sutartys.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

52. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo ir Muziejaus
dokumenty valdymo nustatyta tvarka.

53. Gincy nagrinéjimo, zalos atlyginimo, pirkimo sutarties pripazinimas negaliojancia,
alternatyviy sankcijy taikymo klausimais reglamentuojami Viesyjy pirkimy jstatymo VII skyriaus
nuostatomis.

54. Pasikeitus ApraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobudZzio dokumenty
redakcijos nuostatos.

55. ApraSu vadovaujamasi tiek, kiek jis neprieStarauja imperatyvioms teisés akty
nuostatoms.
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