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MAIRONIO LIETUVIU LITERATUROS MUZIEJAUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO IR NETARNYBINIU AUTOMOBILIU
TARNYBOS REIKMEMS NAUDOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Maironio lietuviy literatiros muziejaus (toliau — Muziejus) tarnybinio lengvojo
automobilio naudojimo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybinio lengvojo automobilio (toliau
— Automobilis) naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés prieziliros, remonto, naudojimo
kontrolés, ridos ir degaly apskaitos tvarka ir darbuotojy atsakomybe uz Taisykliy pazeidima.

2. Sios Taisyklés galioja Maironio lietuviy literatiiros darbuotojams, dirbantiems pagal
darbo sutartis (toliau — Darbuotojai).

3. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar
nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj jstaigos darbuotojas
naudoja tarnybos reikméms.

Netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
pavieniais atvejais naudojamas tarnybos reikméms, padengiant darbuotojui degaly jsigijimo iSlaidas.

II. TARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS
IR NAUDOJIMO KONTROLE

4. Muziejaus direktorius (toliau — Direktorius) paskiria asmenj (-is), kuris nuolat
kontroliuoja, kaip naudojamas tarnybinis automobilis (ar tvarkingas spidometras, telemetrine
automobilio kontrolés jranga, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytasias normas, o automobiliy
rida — nustatytajj limita, ir panasiai), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa Direktoriui.

5. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju tarnybos reikmeéms gali naudotis
kiekvienas Muziejaus darbuotojas.

6. Automobilj gali vairuoti tik asmenys, turintys galiojant] vairuotojo paZymeéjima,
atitinkantj transporto priemonés kategorijg, paskirti Direktoriaus jsakymu arba pagal darbo sutartj.

7. Asmuo, vairuojantis tarnybinj automobilj, turi su savimi turéti galiojant] vairuotojo
pazyméjima, automobilio techninj pasa, kelionés lapa, draudimo polisa.

8. Darbuotojai, vairuojantys tarnybinj automobilj, arba susij¢ su automobilio naudojimo
kontrole, turi buti pasiraSytinai supazindinti su Taisykleémis ir jy laikytis.

9. Tarnybinis automobilis darbuotojui, kurie galés naudotis tarnybiniu automobiliu ir be
vairuotojo, skiriamas Direktoriaus jsakymu, su kuriuo darbuotojas supazindinamas pasiraSytinai.




Automobilio perdavimas jforminamas perdavimo aktu (1 priedas), kuriame pasiraSo Direktoriaus
paskirtas darbuotojas ir darbuotojas, kuris priima tarnybinj automobilj.

10. Tarnybiniu automobiliu, kuris Direktoriaus jsakymu priskirtas darbuotojui, Direktorius
prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams tarnybos reikméms, kurie atitinka 6 punkte
nurodytus reikalavimus. Darbuotojai, neatitinkantys $iy reikalavimy, gali naudotis tarnybiniu
automobiliu tik su vairuotoju. Automobilio perdavimas jforminamas perdavimo aktu (1 priedas),
kuriame pasira$o Direktoriaus paskirtas darbuotojas ir darbuotojas, kuris priima tarnybinj automobilj.

11. Tarnybinio automobilio grazinimas jforminamas priémimo aktu (2 priedas), kuriame
pasiraso darbuotojas, perduodantis tarnybinj automobilj, ir Direktoriaus paskirtas darbuotojas.

12. Darbuotojas, paémes tarnybinj automobilj naudoti, yra atsakingas uz jj nuo priémimo
iki perdavimo momento. Apie bet kokius tarnybinio automobilio techninius gedimus ar kitokius
darbo sutrikimus (jeigu jy buvo) nedelsdamas turi informuoti Direktoriaus paskirta darbuotoja, o Sis
informuoja Direktoriy.

13. Jvykus tarnybinio automobilio vagystei ar vagystei i§ tarnybinio automobilio, eismo
jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, ji vairaves darbuotojas nedelsdamas apie tai turi
pranesti teritorijg prizitirin¢iai policijos jstaigai, informuoti draudimo jmoneg, jeigu tai draudziamasis
ivykis, taip pat nedelsdamas informuoti Direktoriaus paskirta darbuotoja, o Sis informuoja Direktoriy.

14. Darbuotojas, pastebéjes tarnybinio automobilio variklio, pavary dézés, stabdziy
sistemos, vairo mechanizmo ar kity gedimy, kurie gali kelti grésme¢ eismo saugumui, praradus
tarnybinio automobilio dokumentus ar raktus, privalo nedelsdamas apie tai pranesti Direktoriaus
paskirtam darbuotojui, o §is ne véliau kaip kitg darbo dieng informuoja Direktoriy.

15. Tarnybinis automobilis turi biti draudziamas transporto priemoniy ir civilines
atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

16. Tarnybiniame automobilyje draudziama rikyti.

III. TARNYBINIO AUTOMOBILIO SAUGOJIMAS

17. Muziejaus automobilis laikomas muziejaus teritorijoje, Rotuses a. 13, Kaunas, arba
Muziejaus garaze, Santakos 4A, Kaunas. Komandiruotés metu automobilis nak¢iai pastatomas
saugomoje aikstel¢je arba kitoje saugioje vietoje.

18. Automobilyje draudZiama palikti automobilio techninj pasa, keliones lapa, draudimo
liudijima. Paliekant automobilj, privaloma jj uzrakinti.

IV. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

19. Tarnybinio ir netarnybinio automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma
vadovaujantis jraSais kelionés lapuose ir/ar remiantis tarnybinio automobilio telemetrines
automobilio kontrolés jrangos duomenimis.

20. Asmuo, vairuojantis tarnybinj arba netarnybinj automobilj, kelionés lape jraSo savo
vardg ir pavarde, automobilio marke ir valstybinj numerj, vaziavimo data, marSruta, nuvaziuotg
atstuma, pirkty ir sunaudoty degaly kiekj ir vert¢ (pridedamas kuro jsigijimo ¢ekis), automobilio
bazing kuro sunaudojimo norma, kuri nustatoma pagal techninius automobilio duomenis, ir pasiraSo.

21. Kelionés lapai iki kito ménesio 3 d. perduodami Buhalterinés apskaitos skyriui.




V. TARNYBINIO AUTOMOBILIO ZYMEJIMAS,
TECHNINIS APTARNAVIMAS IR REMONTAS

22. Tarnybinis automobilis privalo buti pazymétas — nurodytas pavadinimas ir (arba)
patvirtintas logotipas.

23. Uz tarnybinio automobilio techninés buklés kontrole atsakingas Direktoriaus paskirtas
darbuotojas.

24. Uz tarnybinio automobilio kasdieng ir perioding techning prieziiirg atsakingas tarnybinio
automobilio vairuotojas ar kitas paskirtas asmuo.

25. Tarnybinio automobilio gedimai $alinami pagal automobilio techninio eksploatavimo
taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama savarankiskai
Salinti automobilio gedimy.

26. Tarnybinio automobilio draudimg ir privalomaja techning apzitira teisés akty nustatyta
tvarka organizuoja Direktoriaus paskirtas darbuotojas.

VI. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

27. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, Direktoriui
pateikia praSyma leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikmems ir kompensuoti degaly
isigijimo i§laidas (3 priedas). Sis pradymas galioja visiems atvejams, kai naudojamas netarnybinis
automobilis tarnybos reikméms. Naujas praSymas turi biti raSomas tada, kai ketinama naudoti kita
netarnybinj automobilj tarnybos reikmeéms.

28. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas Direktoriaus
isakymu.
29. Degaly jsigijimo i$laidos kompensuojamos pagal $iy taisykliy 20 punkta.

VII. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

30. Darbuotojai, norintys naudoti Muziejaus tarnybinj automobilj tarnybos reikmems, turi
buti supazindinami su Maironio lietuviy literatiiros muziejaus tarnybinio lengvojo automobilio
naudojimo taisyklémis pasiraSytinai.

31. Asmenys, pazeide $iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

32. Taisyklés yra suderintos su Muziejaus Darbo taryba ir Darbuotojy profesine sajunga.




Maironio lietuviy literatliros muziejaus
tarnybinio lengvojo automobilio
naudojimo taisykliu

1 priedas

(perdavimo akto pavyzdys)

AUTOMOBILIO PERDAVIMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(suraSymo vieta)

Siuo aktu:
1. Maironio lietuviy literatiiros muziejus (toliau — Muziejus), atstovaujamas

(pareigos, vardas, pavarde)
patvirtina, kad perduoda Muziejaus darbuotojui

(pareigos, vardas, pavarde)

automobilj , vals. Nr. , spidometro rodmenys

2. Nuo automobilio perdavimo momento priimantysis Muziejaus darbuotojas prisiima atsitiktinés
7alos automobiliui rizikg ir padidéjusio pavojaus Saltinio valdytojo atsakomybe.

3. Automobilis perduodamas su $ia papildoma jranga: vaistin¢lé, gesintuvas, avarinis Zenklas, rakty
komplektas, magnetola, kita

4. Automobilio perdavimo laikas: 20  m. meén. d. val.
min.
Perdavé:

(pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas ir pavarde)
Priéme:

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)




Maironio lietuviy literatiiros muziejaus
tarnybinio lengvojo automobilio
naudojimo taisykliu

2 priedas

(perdavimo akto pavyzdys)

AUTOMOBILIO PRIEMIMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(suraSymo vieta)

Siuo aktu:
1. Maironio lietuviy literatiiros muziejaus (toliau — Muziejus) darbuotojas

(pareigos, vardas, pavarde¢)
patvirtina, kad perduoda Muziejui, atstovaujamam

(pareigos, vardas, pavardé)

automobilj , vals. Nr. , spidometro rodmenys

2. Automobilis perduodamas su $ia papildoma jranga: vaistinéle, gesintuvas, avarinis zenklas, rakty
komplektas, magnetola, kita

3. Automobilio perdavimo laikas: 20__ m. meén. d. val.
min.
Perdave:

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)
Priéme:

(pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas ir pavarde)



